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OPIS POSLOVA | PODACI O PLACI

OPIS POSLOVA:

GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA ORGANIZACIJSKE POSLOVE | LIUDSKE POTENCIJALE
SluZba za organizacijske i radno-pravne poslove

- vi§i/a upravni/a savjetnik/ica - 1 izvrsitelj/ica

— izraduje nacrt stru¢nih misljenja o ugovorima i sporazumima u predmetima koji nisu u
nadleznosti drugih unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ministarstva

— izraduje nacrt odgovora na zastupnicka pitanja te ocitovanja za tijela javne vlasti u
svim predmetima koji nisu u nadleZnosti drugih ustrojstvenih jedinica Ministarstva

— izraduje nacrt stru¢nih misljenja na nacrte prijedloga zakona i drugih propisa drugih
tijela drzavne uprave u odnosu na pitanja koja nisu u djelokrugu drugih unutarnjih
ustrojstvenih jedinica Ministarstva

— obavlja struéne poslove vezane za ostvarivanje prava njegovatelja na zdravstveno i
mirovinsko osiguranje

— odgovara na najsloZenije predstavke fizickih i pravnih osoba u svim predmetima koji
nisu u nadleznosti drugih unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ministarstva

— zastupa i poduzima radnje u upravnim sporovima pred upravnim sudovima i Visokim
upravnim sudom Republike Hrvatske

— obavlja upravne poslove koji se odnose na postupanje po odlukama Odbora za
drzavnu sluzbu

— obavlja upravne i stru¢ne poslove vezane za povrede sluzbene duznosti

— obavlja struéne i administrativne poslove vezane uz implementaciju sustava
upravljanja kvalitetom u Ministarstvu

— prati 1 osigurava primjenu zakona 1 drugih propisa iz podrucja sluZzbenickih i1 radno-
pravnih odnosa te daje misljenja o pitanjima koja se odnose na drzavnu sluzbu

— prati Statusna stanja drzavnih duznosnika

— priprema i izraduje opc¢e i pojedinacne akte iz podrucja radno-pravnih odnosa, ugovore
o0 radu i druge ugovore iz svog djelokruga

— 1izraduje nacrte akata o pravima iz kolektivnog ugovora

— izraduje nacrte prijedloga uredbe o unutarnjem ustrojstvu i pravilnika o unutarnjem
redu Ministarstva na prijedlog upravnih organizacija i unutarnjih ustrojstvenih jedinica
Ministarstva

— izraduje nacrte odluka iz svog djelokruga

— obavlja strucne poslove vezane za povjeravanje poslova vanjskim izvrSiteljima i
izraduje nacrte ugovora o djelu za iste



— obavlja struéne poslove vezane za davanje preporuka za prijam u hrvatsko
drzavljanstvo hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima obitelji smrtno
stradalog, zatoCenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata.

PODACI O PLACI:

https://uprava.gov.hr/o-ministarstvu/ustrojstvo/uprava-za-sluzbenicke-odnose/drzavni-
sluzbenici-i-namjestenici/place-drzavnih-sluzbenika-i-namjestenika/781

Ministarstvo hrvatskih branitelja
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